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LICENCIAMENTO
COMERCIAL A RETALHO

Renovação Licença 
Mudança de local estabelecimento

Vantagens do produto

�Melhor integração dos serviços;

�Diversos serviços num único balcão;

�Redução (tempo, esforço e custo);

�Rapidez no tratamentos dos processos;

�Simplificação dos processos;

�Rapidez na entrega do alvará;

�Consultar o andamento dos processos;

�Cumprimento da Lei - Decreto Lei nº 69/2005.
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SECTORES ENVOLVIDOS/PRODUTOS

• Comercial – Emissão Alvará retalhista

• Predial – Certidão matricial e
Actualização de uso da matriz

• Publicidade – licença de Publicidade

• Gabinete Técnico – Actualização Planta

• Direcção de Saneamento- Recolha de lixo

• Tesouraria – Cobrança e emissão recibos

LICENCIAMENTO

TRANSMISSÃO
/TRESPASSE

MUDANÇA 
DE USO

RECOLHA DE 
LIXO

PLANTA DE 
LOCALIZAÇÃO

CERTIDÃO 
MATRICIAL

PUBLICIDADE

AFOROMENTO IUP
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Documentação necessária

• Identificar o requerente;

• Identificação da Empresa;

• Identificação do Gerente;

• Identificação do Estabelecimento;

Taxas por tipo de Estabelecimento

Taxa do licenciamento de acordo com o Tipo de 
Estabelecimento,

•Classes de produtos (indicar o nome dos produtos)
•Numero de empregados
•Vistoria
•Imposto de selo
•Autenticação/Averbamento contrato arrendamento

•Outros produtos
•Taxa de Publicidade
•Taxa de Recolha de Lixo
•Certidão Matricial
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Documentos  Entregues ao Operador

•Alvará
•Cartão do Gerente
•Certidão Matricial (se for solicitado)
•Contrato de Lixo – em fase de análise

•Planta de Localização (se for solicitado)
•Recibo do pagamentos de:

•Taxas de Licenciamento
•Pagamento IUP (se tiver divida)
•Taxa de Lixo - em fase de análise
•Taxa Publicidade

Complemento do Licenciamento inicial

RenovaçãoLicença 

Mudança de local estabelecimento
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OBRIGADO


